ZARZAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ W LEGNICY
OGLASZA NABOR NA WOLNE URZDNICZE STANOWISKO PRACY

KASJER
NA CZAS OKRESLONY 1 ROKU, PO OKRESIE PROBNYM

1. Wymagania nieztedne:
1) wymogi okrélone w art. 3 ustawy o pracownikach samadawych (Dz.U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1593 z @d. zm.),
2) wyksztatcenigrednie, preferowane przeszkolenie w zakresie razpeania znakow pie-
nigznych,
3) minimum rok pracy.

2. Wymagania dodatkowe:
1) w zakresie umiejnosci zawodowych:
umiejtnos¢ identyfikacji polskich znakéw pieginych dobra znajom& obstugi pakietu
MS Office,
2)w zakresie predyspozycji osobaiemwych:
sumienné¢, doktadndéc¢, komunikatywnéé, rzetelngc.

3. Zakres wykonywanych zada& na stanowisku kasjera w Oddziale Gospodarki Mieszk-

niowej Nr 1:

1) przyjmowanie optat wynikagych z umow najmu i uméw o zazanie nieruchonicia
wspolm oraz innych wptat zwizanych z dziatalniia ZGM,

2) naliczanie i pobdér odsetek od wptacanych zaleghadlznosci,

3) rozpoznawanie i przyjmowanie prawdziwych, autemych, aktualnie wanych
banknotow i monet,

4) doktadne sprawdzanie banknotow pigniych, szczegolnie o wysokich nominatach,

5) codzienne odprowadzanie pregj gotéwki dla konwoju,

6) codzienne sponzizanie raportu kasowego i przedktadanie go w dagtpnym do Dziatu
Finansowego,

7) codzienne sprawdzanie stanu gotowki w kasie prakdizzeniem pracy,

8) prowadzenie rejestru oraz rozliczanie znakéw apiddwych,

9) odprowadzanie nadvilgi gotowki do kasy gtéwnej,

10)kontrolowanie zgodriei rzeczywistego stanu gotowki w kasie z raportesdwvym,

11)wykonywanie innych zadedotyczicych obstugi kasy OGM, wynikagych z
wewretrznych uregulowa zaktadu.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — CV,

3) kserokopie dokumentéw potwierdaeych wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentéw potwierdze¢ déwiadczenie zawodowe,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdalindo czynnéci prawnych oraz ko-
rzystania z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie o niekaraniu za przgsttwo umylne, (w przypadku zatrudnienia, kandy-
dat zobowazany zostanie do dostarczenidw@dczenia Krajowego Rejestru Karnego),

7) oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do ce-
6w rekrutaciji,



8) inne dodatkowe kserokopie dokumentow potwiergtzaposiadane kwalifikacje lub
umiejtnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@& w zamkngtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne staiso urzdnicze ,Kasjer” do dnia

4 czerwca2008 rokuw kancelarii Zarzdu Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy, przy ul.
Zielonej 5/6 pok. 3.

Kandydaci zakwalifikowani do 1ll-go etapu zosiggowiadomieni o terminie rozmowy kwalifi-
kacyjnej. Oferty odrzucone do 30 dni po zagzeniu naboru miana odebré osobgcie w pok.
107. Oferty nieodebrane po tym terminie zostawmisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naborughlzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczheg stronie
internetowej oraz na tablicy informacyjnej Zaatm Gospodarki Mieszkaniowej.

Dodatkowe informacje mma uzyské pod nr telefond76 — 7238272.



