
 
ZARZĄD  GOSPODARKI  MIESZKANIOWEJ  W  LEGNICY 

OGŁASZA  NABÓR  NA  WOLNE  STANOWISKO  URZĘDNICZE 
 
 

INSPEKTOR  NADZORU  ROBÓT  ELEKTRYCZNYCH 
 
 
 
1. Wymagania niezbędne: 

1) wymogi określone w art. 3 ustawy o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r., Nr 
142, poz. 1593 z późn. zm.), 

2) wykształcenie wyŜsze lub średnie techniczne oraz uprawnienia do wykonywania samodziel-
nych funkcji technicznych w budownictwie w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, in-
stalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych, 

3) kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacją urządzeń, instalacji oraz 
sieci energetycznych, 

4) minimum 5 letni staŜ pracy. 
 

2. Wymagania dodatkowe: 
1) w zakresie umiejętności zawodowych: 
 umiejętność obsługi komputera, znajomość obsługi pakietu MS Office (w szczególności 
 Word, Excel) i programów do kosztorysowania, umiejętność podejmowania decyzji,  
 zarządzania jakością realizowanych zadań, zarządzania personelem, komunikacja pisemna, 

2) w zakresie predyspozycji osobowościowych: 
 komunikatywność, sumienność, inicjatywa, zdolności organizacyjne. 

 
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku inspektora nadzoru robót elektrycznych  

w Oddziale Gospodarki Mieszkaniowej nr 1: 
 

1. Zadania główne: 
1) inwentaryzacja i przeglądy techniczne instalacji elektrycznych w budynkach, lokalach 

mieszkalnych i uŜytkowych administrowanych przez OGM-1, 
2) przekazywanie protokołów przeglądów technicznych rocznych i pięcioletnich osobie 

odpowiedzialnej za prowadzenie ksiąŜek obiektów budowlanych z nanoszeniem wpisów 
o dokonanych przeglądach stanu technicznego, 

3) ustalenie zakresu robót w lokalach z przeznaczeniem na remont własny, 
4) uczestnictwo w pracach związanych z planowaniem robót, 
5) prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami elektrycznymi, 
6) zlecanie natychmiastowych likwidacji zagroŜenia w branŜy elektrycznej z nadzorem i 

odbiorem robót, 
7) przekazywanie protokołów z wykonanych przeglądów technicznych rocznych i 

pięcioletnich osobie odpowiedzialnej za prowadzenie ksiąŜek obiektów budowlanych, 
8) rozpatrywanie podań lokatorskich dotyczących branŜy elektrycznej, 
9) przyjmowanie zgłoszeń o awariach w budynkach administrowanych przez OGM, 
10) udział w wizjach dotyczących oceny stanu technicznego zgłaszanych przez Dział 

Techniczny ZGM i Urząd Miasta, 
11) terminowe udzielanie odpowiedzi na rozpatrywane podania zgodnie z K.P.A. 
12) stosowanie prawidłowej symboliki kosztów obowiązujących w ZGM, 
13) dokonywanie wspólnie z pracownikiem Dz. Eksploatacji OGM odbioru mieszkań  

i oceny elementów wyposaŜenia technicznego lokalu, 
14) analizowanie prowadzonej działalności mające na celu racjonalne wykorzystanie 
środków finansowych, 

15) nadzór nad realizacją zleceń pokontrolnych w branŜy elektrycznej, 



16) uzgadnianie dokumentacji projektowych, ustalanie warunków dla prac wykonywanych 
przez lokatorów, 

17) przygotowywanie umów na zasilanie budynków  w energię elektryczną. 
 
2) Zadania pomocnicze: 

− przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i 
sprawozdawczości, 

− przygotowywanie korespondencji w zakresie ustalonym przez kierownika, 
− opiniowanie uchwał wspólnot mieszkaniowych oraz ich ewidencja w zakresie potrzeb 

remontowych 
 
3) Zadania okresowe: 

− udział w komisjach odbioru robót, 
− sporządzanie sprawozdań, 
− sporządzanie okresowych zestawień wystawionych faktur i korekt, 
− udział w komisjach przetargowych i negocjacyjnych, 
 

4. Wymagane dokumenty: 
1) list motywacyjny, 
2) Ŝyciorys – CV, 
3) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz uprawnienia, 
4) kserokopie dokumentów potwierdzające doświadczenie zawodowe, 
5) oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzy-

stania z pełni praw publicznych, 
6) oświadczenie o niekaraniu za przestępstwo umyślne, (w przypadku zatrudnienia, kandydat 

zobowiązany zostanie do dostarczenia zaświadczenia Krajowego Rejestru Karnego), 
7) oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji, 
8) inne dodatkowe kserokopie dokumentów potwierdzające posiadane kwalifikacje lub umie-

jętności. 
 
Wymagane dokumenty aplikacyjne naleŜy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem 
zwrotnym i dopiskiem „dotyczy naboru na wolne stanowisko urzędnicze – inspektor nadzoru robót 
elektrycznych” do dnia 19 lutego 2008 roku w kancelarii Zarządu Gospodarki Mieszkaniowej  
w Legnicy, przy ul. Zielonej 5/6 pok. 3. 
 
 

Kandydaci zakwalifikowani do III-go etapu zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifika-
cyjnej. Oferty odrzucone do 30 dni po zakończeniu naboru moŜna odebrać osobiście w pok. 107.  
Oferty nieodebrane po tym terminie zostaną komisyjnie zniszczone. 
 
 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy 
informacyjnej Zarządu Gospodarki Mieszkaniowej. 
 
Dodatkowe informacje moŜna uzyskać pod nr telefonu 076 – 7238272. 
 
 
 
 
 
 


