ZARZAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ W LEGNICY
OGLASZA NABOR NA WOLNE URZDNICZE STANOWISKO PRACY

REFERENT DS. FINANSOWYCH

1. Wymagania nieztedne:
1) wymogi okrélone w art. 3 ustawy o pracownikach samadawych (Dz.U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1593 z @d. zm.),
2) wyksztatcenie wysze, preferowany kierunek: finanse, rachunka@wparzadzanie
I marketing,
3) minimum odbyty stapracy, w tym déwiadczenie na stanowisku pracownikacksiwasci
lub ds. ekonomicznych, co najmniej 6 m-cy.

2. Wymagania dodatkowe:
1) w zakresie umiefnosci zawodowych:
bardzo dobra znajondé obstugi komputera i programéw Microsoft Windowdicrosoft
Office, preferowana znajornd® programow finansowo-kgjjowych oraz czynszowych,
2) w zakresie predyspozycji osobawmwych:
doktadnd¢, dyskrecja, odpowiedzial§di rzetelndg¢ w wykonywaniu obowjzkow.

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku referenta ds. finansowych w Dziale

Rozliczen Czynszéw:

1) dokonywanie przeksjowar naleznosci skierowanych na dregoostpowania gdowego
z programu czynszowego do finansowoegsiwego,

2) prowadzenie ewidencji naeosci, o ktérych mowa w pkt 1, w systemie finansowo-
ksieggowym wynikajcej z dalszych etapdéw windykacyjnych,

3) ewidencja wptat diznikow na nalenosci zasidzone, uzgadnianie dokumentow przed
rozliczeniem,

4) naliczanie odsetek od nieterminowych ptatip

5) przygotowywanie danych do sprawoadaieskcznych, kwartalnych i rocznych.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — CV,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentow potwierdzeg¢ déwiadczenie zawodowe,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie o niekaraniu za przgstwo umyglne, (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowizany zostanie do dostarczenidw@dczenia Krajowego Rejestru
Karnego),

7) oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji,

8) inne dodatkowe kserokopie dokumentow potwiergtzaposiadane kwalifikacje lub
umiejtnosci.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktada w zamkngtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,Dotyczy naboru na wolne starsko urzdnicze ,Referent ds. rozlicae
czynszow” do dnia26 wrzesnia 2007 rokuw kancelarii Zarzdu Gospodarki Mieszkaniowej

w Legnicy, przy ul. Zielonej 5/6 pok. 3.

Kandydaci zakwalifikowani do Il-go etapu zosigrowiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone do 30 dni po zakpeniu naboru maa odebréa osobscie w
pok. 107. Oferty nieodebrane po tym terminie zaesk®misyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naborughizie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczneg tablicy
informacyjnej Zarzdu Gospodarki Mieszkaniowej oraz na stronie intewwej Urzdu Miasta
Legnicy.

Dodatkowe informacje mma uzyska pod nr telefond76 - 7238248



