ZARZAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ W LEGNICY
OGLASZA NABOR NA WOLNE URZDNICZE STANOWISKO PRACY

INSPEKTOR DS. EKSPLOATACJI
NA CZAS OKRESLONY 1 ROKU, PO OKRESIE PROBNYM

1. Wymagania nieztzdne:
1) wymogi okrélone w art. 3 ustawy o pracownikach samadawych (Dz.U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1593 z @d. zm.),
2) wyksztatcenigrednie lub wysze, preferowany kierunek: administracja, ekonoprawo,
3) minimum 4 letni stapracy w przypadku posiadania wyksztatcemexdniego lub
minimum 2 letni sta pracy w przypadku posiadania wyksztatceniaszggo.

2. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane doviadczenie w jednostkach samgalpwego podsektora infrastruktury
komunalnej oraz w kontaktach z interesantami,

2)w zakresie umiefnosci zawodowych:
umiegtnos¢ obstugi komputera, dobra znajofambstugi pakietu MS Office (w
szczegOlnéci Word, Excel), preferowana znajoiéqgrogramow eksploatacji zasobéw
mieszkaniowych, umiefnos¢ postugiwania si Internetem,

3)w zakresie predyspozycji osobaemwych:
samodzieln&¢, doktadnd¢, dyskrecja, odpowiedzial§di rzetelnd¢ w wykonywaniu
obowigzkow.

3. Zakres wykonywanych zadana stanowisku inspektora ds. eksploatacji w Odelzia
Gospodarki Mieszkaniowej Nr 4:
1) sporazdzanie raportow o wolnych mieszkaniach,
2) przekazywanie, przejmowanie lokali i spguizanie protokotéw zdawczo-odbiorczych,
3) sporadzanie umow o najem lokali mieszkalnych,
4) sporadzanie dokumentacji dotygze] sprzedawanych lokali ,
5) prowadzenie kghi zasobow,
6) udziat w wizjach lokali i budynkéw — przeprowadzamiywiadow vérdd lokatoréw.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — CV,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentéw potwierdze¢ déwiadczenie zawodowe,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zd@lindo czynnéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie o niekaraniu za przgsttwo umylne, (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowdzany zostanie do dostarczenidw@dczenia Krajowego Rejestru
Karnego),

7) oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,



8) inne dodatkowe kserokopie dokumentow potwiergtzaposiadane kwalifikacje lub
umiejtnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@& w zamkngtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem: Dotyczy naboru na wolne staiso urzdnicze ,Inspektor ds.
eksploatacji” do dnia2 lipca 2008 rokuw kancelarii Zarzdu Gospodarki Mieszkaniowej

w Legnicy, przy ul. Zielonej 5/6 pok. 3.

Kandydaci zakwalifikowani do Ill-go etapu zosdggowiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone do 30 dni po zakpeniu naboru maa odebré osobicie
w pok. 107. Oferty nieodebrane po tym terminigtaaskomisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naborughlzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczheg stronie
internetowej oraz na tablicy informacyjnej Zaatm Gospodarki Mieszkaniowej.

Dodatkowe informacje mma uzyské pod nr telefond76 — 7238341.



