IL

III.

ZARZAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ W LEGNICY
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

KSIEGOWY W DZIALE FINANSOWYM

Kandydaci przystgpujacy do naberu powinni spelniaé nast¢pujace kryteria:

. Wymagania niezbedne:

1) wymogi okreslone w art. 6 ust. 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282);

2) wyksztalcenie Srednie;

3) co najmniej 2 lata stazu pracy.

. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane wyksztatcenie o profilu ekonomicznym;

2) w zakresie umiejetnoéci zawodowych:
preferowana znajomos$é podstaw rachunkowosci i zasad ksiegowania na kontach ksiegowych,
umiej¢tnosé korzystania z komputera oraz z edytora tekstu i arkusza kalkulacyjnego;

4) w zakresie predyspozycji osobowosciowych:
doktadnos¢, rzetelnodé, zaangazowanie, komunikatywno$é, umiejetno$é pracy w zespole.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Ksiggowy w Dziele Finansowym:

. Zadania gléwne:

1) sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym, sporzgdzanie przelewéw zgodnie
z wyznaczonym terminem platnosci i ksiggowanie dokumentéw w systemie finansowo-
ksiegowym;

2) analiza kont rozrachunkowych w ramach prowadzonych spraw.

. Zadania pomocnicze:

1) prowadzenie korespondencji w zakresie powierzonych obowiazkow;

2) wykonywanie innych zada w razie uzasadnione] potrzeby wskazanych przez kierownika dziatu
w ramach posiadanych kwalifikacji.

. Zadania okresowe:

1) inwentaryzacja poprzez weryfikacje kont rozrachuhkowych;
2) przygotowywanie, w ramach zakresu czynnosci, danych do rozliczenia podatku od towaréw
1 usiug oraz dla celéw sprawozdawczosci finansowej i budzetowe;.

Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1) list motywacyjny;

2) pelny zyciorys zawodowy;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajace do§wiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa pracy;

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
peini praw publicznych;

6) oswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie nieposzlakowanej opinii;

7) oswiadczenie o niekaraniu za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe, (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego);

8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji;

9) inne dodatkowe kserokopie dokumentoéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci.



Iv.

Warunki pracy na stanowisku Ksiggowy:

1) zatrudnienie na czas okreslony z mozliwoécia przedtuzenia na czas nieokreslony;

2) wynagrodzenie ustalane jest na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 936) oraz
Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Zarzadzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Legnicy, wprowadzonego w zycie zarzagdzeniem nr 25/09 Dyrektora ZGM w
Legnicy z dnia 6 sierpnia 2009 r.;

3) praca w warunkach biurowych zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych;

4) stanowisko objgte naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu niesamodzielnym na II pigtrze w budynku
przy ul. Zielonej 7, ktory nie jest wyposazony w windeg;

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Zarzadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy w
rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych w
m-cu maju 2021 r. byt wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem .,dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze — Ksiggowy w Dziale Finansowym” do dnia
23.07.2021 roku w kancelarii Zarzadu Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy, przy ul. Zielonej 5/6 pok. 3.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru zostang powiadomieni o terminie rOZMowy
kwalifikacyjnej.

Oferty niespetniajace wymogéw formalnych oraz oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.




